
 
 

 
 

 

Ateliers d’initiation 

à Word, Excel et Powerpoint 
L’Espace France Services vous accompagne avec 3 ateliers thématiques 

 

 

 

Les bases pour débuter avec Word 

Créer, modifier et imprimer des documents écrits 

 

Les bases pour débuter avec Excel 

Créer, modifier des feuilles de calcul/des graphiques et les imprimer 

 

Les bases pour débuter avec Powerpoint 

Créer, modifier et projeter des diaporamas 

 

Prérequis 

Ces ateliers s'adressent à toute personne sachant déjà utiliser un ordinateur sous Windows et 

qui voudraient aller plus loin. 

Le Lieu 

Les formations se déroulent au siège 
de la CCVE à Ballancourt-sur-Essonne. 

 Attention, l’accès aux 
ateliers nécessite la 
montée d’un escalier. 

 

 

 

 

 

  

Pour y participer 

1. Je m’inscris auprès de l’Espace France Services : 

• par téléphone au 01.64.93.76.61 

•  à l’accueil à la CCVE 

2. Je reçois par la poste ou par email le livret du stagiaire contenant toutes 
les informations pratiques concernant les ateliers. 



Agenda des ateliers d’initiation à Word, Excel, PowerPoint 
 

Septembre 

Ateliers 1ère Partie 2ème Partie 

Excel – 1er groupe 
(matin et après-midi) 

Vendredi 8 septembre 2023 
de 9h à 12h30 

Vendredi 8 septembre 2023 
de 14h à 17h30 

Word – 2ème groupe 
(uniquement matin) 

Lundi 11 septembre 2023 
de 9h à 12h30 

Jeudi 14 septembre 2023 
de 9h à 12h30 

Word – 3ème groupe 
(uniquement après-midi) 

Lundi 11 septembre 2023 
de 14h à 17h30 

Jeudi 14 septembre 2023 
de 14h à 17h30 

PowerPoint – 4ème groupe 
(uniquement matin) 

Lundi 25 septembre 2023 
de 9h à 12h30 

Jeudi 28 septembre 2023 
de 9h à 12h30 

PowerPoint – 5ème groupe 
(uniquement après-midi) 

Lundi 25 septembre 2023 
de 14h à 17h30 

Jeudi 28 septembre 2023 
de 14h à 17h30 

   

Octobre 

Ateliers 1ère Partie 2ème Partie 

Word - 6ème groupe 
(matin et après-midi) 

Lundi 2 octobre 2023 
de 9h à 12h30 

Lundi 2 octobre 2023 
de 14h à 17h30 

Word - 7ème groupe 
(matin et après-midi) 

Jeudi 5 octobre 2023 
de 9h à 12h30 

Jeudi 5 octobre 2023 
de 14h à 17h30 

Word -  8ème groupe 
(uniquement matin) 

Lundi 9 octobre 2023 
de 9h à 12h30 

Jeudi 12 octobre 2023 
de 9h à 12h30 

Word - 9ème groupe 
(uniquement après-midi) 

Lundi 9 octobre 2023 
de 14h à 17h30 

Jeudi 12 octobre 2023 
de 14h à 17h30 

 

Matériel 
Pour des raisons d’efficacité, les formations se feront sur les ordinateurs 

portables de l’Espace France Services sous Windows 10 avec la version de 

Microsoft Office 2016 (Word-Excel-Powerpoint). 
 

Pour toutes informations 

par téléphone au 

• par email efs@ccvalessonne.com avec pour objet : ateliers numériques 

• à l’accueil de l’Espace France Services à la CCVE - Parvis des 
communautés à Ballancourt-sur-Essonne 


